INSTRUCTIUNI PENTRU SETAREA INSTRUMENTULUI SELFIE

1. Inregistrati-va
scoala

2. Activati contul scolii
dvs.

3. Configurarea parolei

4. Autentificare n
calitate de
coordonator al scolii

5. Completati profilul
scolii

Introduceti adresa de e-mail pe care alegeti sa o
utilizati (va recomandam sa utilizati o adresa de e-
mail la care aveti acces usor, dar nu una
personala, astfel incat, daca coordonatorul scolii
se schimba, scoala dvs. sa poata pastra aceeasi
adresa pentru SELFIE); completati captcha; bifati
caseta prin care acceptati politica SELFIE privind
confidentialitatea, protectia si utilizarea datelor.
Verificati adresa de e-mail a scolii pe care ati
introdus-o anterior; deschideti e-mailul cu subiectul
,Finalizati inregistrarea in SELFIE” si faceti clic pe
link-ul continut.

Creati o parola pentru profilul scolii dvs. in SELFIE
si confirmati-o.

Introduceti adresa de e-mail pe care ati inregistrat-
o si parola pe care ati creat-o

Completati informatiile solicitate despre scoala
dumneavoastra (de exemplu, numele oficial al
scolii, limba implicita, participarea la retele scolare,
locatia scolii, tipul scolii si alte date)
Retineti ca profilul scolii ar trebui sa fie actualizat
cel putin o data in fiecare an scolar

CREAREA PROFILULUI SCOLII

Va trebui sa accesati aceasta adresa pentru a finaliza inregistrarea, deci
asigurati-va ca aveti toate acreditarile.

Daca nu primiti e-mailul in cateva minute de la solicitare, verificati
folderul SPAM.
Link-ul continut in e-mail este valabil timp de 48 de ore de la solicitare.
Daca nu puteti accesa in acest interval de timp, va trebui sa incepeti din
nou procesul, facand clic pe cadrul ,Ati uitat parola?” (vezi 4).
Parolele nu pot include partea locala a adresei de e-mail a scolii (textul
inainte de simbolul @) si trebuie sa contina cel putin 10 caractere, alese
din cel putin trei dintre urmatoarele grupuri (spatiu alb permis):

o Majuscule: A-2Z

o Minuscule:a-z

o Cifre:0-9

o Caractere speciale: "#3%&'()*+,-./;;<=>?@[\]*_{[}~

Daca ati uitat parola, ati putea crea una noua aici: https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest

Daca va este convenabil, puteti introduce un e-mail suplimentar pentru a
opera pe platforma SELFIE (de exemplu, e-mailul personal al
coordonatorului scolii).

Majoritatea intrebarilor sunt obligatorii, dar puteti actualiza oricand
profilul scolii dvs., asa ca, daca in timp ce va Tnregistrati nu aveti toate
informatiile, puteti oferi un raspuns provizoriu si il puteti revizui mai
tarziu.

Pentru a va familiariza cu instrumentul, puteti descarca ,Ghidul SELFIE
pentru coordonatorul scolii”’, disponibil in diferite limbi, daca accesati
sectiunea Resurse.


https://schools-go-digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest
https://schools-go-digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest

OPERAREA PE PLATFORMA SELFIE

A. Configurare

1. Selectarea Selectati nivelul (nivelurile) de invatdmant pe care e in functie de caracteristicile scolii dvs., puteti selecta unul sau mai multe
nivelului de doriti sa il (le) analizati; pentru fiecare nivel de niveluri de Tnvatamant;
invatamant invatamant selectat, indicati numarul total de o  Veti putea revizui aceste date mai tarziu, pana cand se genereaza link-

utilizatori (directori de scoala, cadre didactice si elevi) urile catre chestionare

pe care Ti veti invita sa participe. Salvati si faceticlic o  Cifrele pe care le indicati aici vor servi ca baza pentru calcularea

pe butonul tablou de bord pentru a reveni la tabloul participarii scolii dvs.;

de bord.
2.1 Personalizarea Selectati enunturi optionale: Enunturile optionale sunt e Tnainte de a completa aceasta sectiune, va recomandam s& descércati
chestionarelor intrebari predefinite care pot fi adaugate la setul de si sa verificati lista completa a intrebarilor de baza si optionale ale
intrebari de baza. Pentru fiecare nivel de Tnvatamant SELFIE pentru directori de scoala, cadre didactice si elevi, pentru a
bifati butonul de selectie pentru a alege cate evita duplicarea intrebarilor.
elemente doriti. o Intrebarile optionale sunt organizate conform domeniilor SELFIE

(infrastructura si echipamente; conducere, predare si invatare, practici
de evaluare, competente digitale ale elevilor);

o Aveti posibilitatea sa selectati sau sa deselectati o intrebare optionala
pana cand activati link-urile.

2.2 Personalizarea Creati-va propriile enunturi: Puteti crea panala 10 e  Asigurati-va ca intrebarile pe care le creati sunt formulate in
chestionarelor intrebari/enunturi noi pentru fiecare nivel de conformitate cu scala de raspuns convenita, astfel incat utilizatorii sa
invatamant. Selectati nivelul dvs. de invatamant si poata raspunde selectand una dintre urmatoarele optiuni: Nu sunt deloc
faceti clic pe ,Adaugati un enunt”. Vi se va solicita sa de acord - Raportat la experienta mea, este complet fals / Nu sunt de
introduceti intrebarea si textul de ajutor care doriti sa acord / Sunt oarecum de acord / Sunt de acord / Sunt total de acord -
se afiseze. Va trebui sa creati o versiune a fiecarei Raportat la experienta mea, este foarte adevarat / Nu este cazul

intrebari si textului de ajutor insotitor pentru fiecare
grup de utilizatori.

. Selectarea datelor Faceti clic pe butonul albastru cu pictograma e Intervalul de timp pe care il selectati trebuie sa fie intre minim o
calendar pentru a selecta datele de inceput si de saptamana si maxim trei saptamani;
sfarsit ale exercitiului de auto-analiza o Aveti posibilitatea s& modificati ora realizarii exercitiului de auto-analiza
Indicati limba implicita in care doriti sa se afiseze si sa actualizati datele pana cand activati link-urile catre chestionare.
SELFIE, utilizand meniul vertical. Dupa aceea, nu mai este posibil si modificati (apropiind sau
Faceti clic pe ,Salvare/actualizare date” pentru a indepartand) datele.

efectua actiunea corespunzatoare. e Atunci cand alegeti datele, asigurati-va ca acordati suficient timp



tuturor participantilor. De asemenea, luati in considerare faptul ca
rezultatele nu vor fi disponibile decéat in ziua urmatoare datei de
sfarsit pe care ati introdus-o, chiar daca terminati studiul mai

devreme.
4.1 Activarea link- Selectati nivelul de Tnvatamant pentru care doritisd e  Previzualizati chestionarele si asigurati-va ca perioada de auto-analiza
urilor generati link-urile. Previzualizati chestionarele si selectata este cea in care doriti ca scoala dvs. sa participe la SELFIE.
perioada de auto-analiza. Dupa ce activati link-urile, nu mai sunt posibile modificari in
Faceti clic pe ,Generare link-uri” pentru a efectua configurare.
actiunea corespunzatoare. Platforma va genera o In partea dreapta a fiecarui link veti g&si doua butoane: unul pentru a
automat trei link-uri: unul pentru chestionarul copia link-ul in clipboard, celalalt pentru a previzualiza chestionarul
directorilor de scoala, unul pentru chestionarul corespunzator;

cadrelor didactice si unul pentru chestionarul elevilor. o  F&cand clic pe butonul ,Imprimare link-uri” veti putea imprima link-urile
in chestionarul pe care 1l distribuiti.

4.2 Partajarea link- Dupa generarea link-urilor, trebuie sa le distribuitila e  Nu este necesar ca utilizatorii sa se conecteze la SELFIE si nici sa
urilor si participantii dumneavoastra. In tabloul de bord veti introduca un nume de utilizator sau o parola, participarea trebuie sa fie
supravegherea putea vedea in timp real ratele de participare ale voluntara si va fi anonima;
participarii tuturor grupurilor de utilizatori, ca diagrama e Dupa accesarea chestionarului, utilizatorii pot schimba limba in care
interactiva cu bare. Plasarea cursorului peste aceste este afisat SELFIE, folosind meniul vertical,
bare va furniza informatii despre numarul de e Pentru elevi, raspunsul la chestionar nu ar trebui s& dureze mai mult de
utilizatori care au fost invitati sa participe si rata de 20 de minute, iar pentru cadre didactice si directori de scoald nu mai
completare procentuala, precum si numarul minim mult de 40 de minute. Totusi, chestionarul trebuie completat in termen
recomandat pentru fiecare grup de utilizatori. de doua ore de la initierea sa, altfel raspunsurile se vor pierde;

e Cu catratele de raspuns in SELFIE sunt mai mari, cu atat informatiile
furnizate prin intermediul raportului vor fi mai precise si mai utile;

o Dupa trimiterea raspunsurilor sale, fiecare utilizator poate personaliza si
descarca un certificat de participare. Numele introduse pentru
personalizarea certificatelor NU sunt stocate Tn memorie, deoarece
participarea la SELFIE este intotdeauna anonima.

B. Rezultate Platforma va genera automat raportul pentru scoala e Daca unul dintre grupurile de utilizatori nu a participat, raportul va avea
dvs., care va fi disponibil a doua zi dupa perioada pe o inscriptionare privind participarea incompleta, iar daca ratele de
care ati selectat-o pentru a efectua auto-analiza. completare sunt prea mici, nu se vor afisa rezultate. Daca scoala a avut
Pentru a vedea raportul scolii, va trebui sa alegeti un nivel scazut de participare, rezultatele ar trebui privite cu prudenta,
nivelul de invatamant ale carui rezultate doriti sa le deoarece s-ar putea ca acestea sa nu fie in totalitate reprezentative
afisati. De asemenea, puteti compara rezultate din pentru situatia scolii.
diferite sesiuni.

AellesieERerdillieiclold]  Raportul scolar SELFIE poate fi folosit ca baza e Atunci cand analizati rezultatele raportului scolar SELFIE, ar trebui sa
pentru reflectie si discutii in cadrul intregii comunitati luati in considerare daca pentru anumite domenii sau enunturi/intrebari
scolare. exista: Punctaje scazute; punctaje ridicate; diferente semnificative de
Raportul va oferi: scoruri intre grupurile de utilizatori. Va sugeram sa incepeti analiza de la

e O prezentare generala a fiecaruia dintre cele aceste elemente;

sase domenii SELFIE, care arata ratele medii e Memobrii conducerii scolii, profesorii si elevii ar trebui s& se intalneasca



C. Certificare:
Obtineti o insigna

deschisa pentru
scoala si certificarea
participarii pentru
dvs.

D. Resursele

ale fiecarui grup de utilizatori;

e Rezultate pe domenii, care indica punctajul
mediu pentru fiecare enunt dintr-un anumit
domeniu;

o Rezultate pe utilizator, care indica raspunsurile
medii pe grup de utilizatori pentru toate
enunturile.

Pentru a solicita o insigna deschisa pentru scoala
dvs., va trebui mai intadi sa va inregistrati scoala pe
platforma INTEF http://insignias.intef.es/en, cu
numele scolii si e-mailul pe care il utilizati n
platforma SELFIE, apoi sa trimiteti un e-mail la JRC-
EAC-SELFIE-TOOL@ec.europa.eu, indicand numele
scolii si solicitand insigna.

Puteti personaliza si descarca un certificat, in calitate
de coordonator SELFIE al scolii

In aceasta sectiune veti gasi cateva resurse, cum ar
fi un ghid video si ghidul coordonatorului de scoala in
diferite limbi

pentru a discuta despre punctele tari si punctele slabe identificate Tn
raportul scolar SELFIE. Scoala poate utiliza aceste informatii pentru a
elabora un plan de actiune, care ar trebui sa defineasca exact ceea ce
trebuie facut pentru a asigura atingerea obiectivului.

Atunci cand va inregistrati profilul pe platforma INTEF, cand vi se
solicitd numele si prenumele, va trebui sa indicati numele scolii,
deoarece insigna deschisa certifica participarea scolii la SELFIE;
Procesul de emitere a insignei nu este automat; emiterea poate dura
pana la o luna de la data cand a fost solicitata;


http://insignias.intef.es/en
mailto:JRC-EAC-SELFIE-TOOL@ec.europa.eu
mailto:JRC-EAC-SELFIE-TOOL@ec.europa.eu

